
 

 

 
 

Specyfikacja warunków zamówienia 
 
Dotyczy postępowania na usługi o wartości mniejszej niż 750 000 EUR prowadzonego  
w trybie podstawowym pn.:  Usługi hotelarskie, gastronomiczne i cateringowe dla 
maksymalnie 100 osób podczas warsztatów pt. „Cybersecurity in the era of quantum 
computing: threats and challenges” organizowanych w Maroku w miejscowości Ifran w 
dniach 14-25.10.2024.  

 

 
ROZDZIAŁ 1 

 
INSTRUKCJA DLA WYKONAWCÓW 

 
DZIAŁ I Dane Zamawiającego 

Instytut Informatyki Teoretycznej i Stosowanej  
Polskiej Akademii Nauk  
ul. Bałtycka 5, 
44-100 Gliwice 
NIP: 631-011-22-45 
 

 adres strony internetowej: https://www.iitis.pl/ 

 adres strony internetowej, na której udostępniane będą zmiany i wyjaśnienia treści SWZ 
oraz inne dokumenty zamówienia bezpośrednio związane z postępowaniem o udzielenie 
zamówienia: https://ezamowienia.gov.pl/ 

 adres poczty elektronicznej: office@iitis.pl 

 numery telefonu: +48 32 2317319  
 

Adres do korespondencji: 
Instytut Informatyki Teoretycznej i Stosowanej  
Polskiej Akademii Nauk  
ul. Bałtycka 5, 
44-100 Gliwice 
NIP: 631-011-22-45 
Adres e-mail: zakupy@iitis.pl 
 



 

 

DZIAŁ II Tryb udzielenia zamówienia 

1. Postępowanie prowadzone jest w oparciu o przepisy ustawy z dnia 11 września 2019 r. 
Prawo zamówień publicznych (t.j. Dz. U. z 2023 r., poz. 1605) – dalej PZP. 

2. Postępowanie prowadzone jest w trybie podstawowym (art. 275 pkt 1 PZP). 
3. Zamawiający nie przewiduje możliwości prowadzenia negocjacji. 
4. Do udzielenia przedmiotowego zamówienia stosuje się przepisy dotyczące zamówień 

klasycznych na usługi o wartości mniejszej niż progi unijne. 
5. Zamawiający informuje, iż w odniesieniu do przedmiotowego zamówienia nie prowadzono 

wstępnych konsultacji rynkowych. 

 

DZIAŁ III Opis przedmiotu zamówienia 

1. Przedmiotem zamówienia jest wykonanie usługi hotelowej, gastronomicznej 
i cateringowej, dla maksymalnie 100 osób podczas warsztatów pt. „Cybersecurity in the 
era of quantum computing: threats and challenges” organizowanych w Maroku 
w miejscowości Ifran w dniach 14-25.10.2024. 

2. Główne miejsce lub lokalizacja realizacji usług: Maroko, miejscowość Ifran. 
3. Nazwy i kody Wspólnego Słownika Zamówień (CPV): 

 

 Numer Nazwa 

Główny kod CPV 55120000-7 Usługi hotelarskie w zakresie spotkań i konferencji 
Dodatkowe kod CPV 55300000-3 Usługi restauracyjne i dotyczące podawania 

posiłków 

 
4. Zamawiający nie dopuszcza możliwości złożenia oferty wariantowej. 
5. Zamawiający informuje o niedokonaniu podziału zamówienia na części. Złożenie więcej 

niż jednej oferty przez tego samego Wykonawcę spowoduje odrzucenie wszystkich jego 
ofert. Każdy wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę na realizację przedmiotu 
zamówienia. 

6. Powody niedokonania podziału zamówienia na części: brak podziału na części nie wpływa 
na konkurencję. 

7. Zamawiający nie wymaga złożenia oferty w postaci katalogu elektronicznego. 
8. Zamawiający nie dopuszcza możliwości dołączenia katalogu elektronicznego do składanej 

oferty. 
9. Zamawiający nie zastrzega by o udzielenie zamówienia mogli ubiegać się wyłącznie 

wykonawcy mający status zakładu pracy chronionej, spółdzielnie socjalne oraz inni 
wykonawcy, których głównym celem lub głównym celem działalności ich 
wyodrębnionych organizacyjnie jednostek, które będą realizowały zamówienie, jest 
społeczna i zawodowa integracja osób społecznie marginalizowanych. 



 

 

10. Zamawiający nie przewiduje udzielenia zamówień, o których mowa w art. 214 ust. 1 pkt 7 
PZP. 

1. Zamawiający nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z zastosowaniem aukcji 
elektronicznej. 

2. Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu. 
3. Zamawiający nie zastrzega obowiązku osobistego wykonania przez wykonawcę 

kluczowych zadań, o których mowa w art. 60 i art. 121 PZP. 
4. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia, obejmujący kryteria stosowane w celu oceny 

równoważności zawarty jest w Rozdziale 2 niniejszej SWZ. 

 

DZIAŁ IV Informacja o przedmiotowych środkach dowodowych 

1. W celu wykazania, że oferowane usługi spełniają określone przez Zamawiającego w Roz-
dziale 2 niniejszej SWZ wymagania, cechy lub kryteria, Zamawiający żąda złożenia wraz  
z ofertą przedmiotowego środka dowodowego w postaci: - oświadczenia Wykonawcy w 
przedmiocie udostępnienia swoich zasobów w zakresie wolnych pokoi hotelowych, zaple-
cza konferencyjnego i usług gastronomicznych w związku z niniejszym postępowaniem. 

2. Jeżeli wykonawca nie złożył przedmiotowych środków dowodowych, o których mowa 
powyżej lub złożone przedmiotowe środki dowodowe są niekompletne, zamawiający we-
zwie do ich złożenia lub uzupełnienia w wyznaczonym terminie. 

3. Przepisu pkt. 2 nie stosuje się, jeżeli przedmiotowy środek dowodowy służy potwierdzeniu 
zgodności z cechami lub kryteriami określonymi w opisie kryteriów oceny ofert lub, po-
mimo złożenia przedmiotowego środka dowodowego, oferta podlega odrzuceniu albo za-
chodzą przesłanki unieważnienia postępowania. 

 

DZIAŁ V Termin wykonania zamówienia 

Wymagany termin realizacji zamówienia: 14-25.10.2024 rok. 

 

DZIAŁ VI Podstawy wykluczenia 

1. Z postępowania o udzielenie zamówienia Zamawiający wykluczy wykonawcę: 
 

PRZESŁANKI WYKLUCZENIA, O KTÓRYCH MOWA W ART. 108 PZP 
 

1) będącego osobą fizyczną, którego prawomocnie skazano za przestępstwo: 
a) udziału w zorganizowanej grupie przestępczej albo związku mającym na celu popełnie-
nie przestępstwa lub przestępstwa skarbowego, o którym mowa w art. 258 Kodeksu kar-
nego (Dz. U. z 2022 r. poz. 1138) – dalej KK, 
b) handlu ludźmi, o którym mowa w art. 189a KK, 



 

 

c) o którym mowa w art. 228–230a, art. 250a KK, w art. 46–48 ustawy z dnia 25 czerwca 
2010 r. o sporcie (Dz.U. z 2022 r. poz. 1599) lub w art. 54 ust. 1–4 ustawy z dnia 12 maja 
2011 r. o refundacji leków, środków spożywczych specjalnego przeznaczenia żywienio-
wego oraz wyrobów medycznych (Dz.U. z 2022 r. poz. 2555), 
d) finansowania przestępstwa o charakterze terrorystycznym, o którym mowa w art. 165a 
KK, lub przestępstwo udaremniania lub utrudniania stwierdzenia przestępnego pochodze-
nia pieniędzy lub ukrywania ich pochodzenia, o którym mowa w art. 299 KK, 
e) o charakterze terrorystycznym, o którym mowa w art. 115 § 20 KK, lub mające na celu 
popełnienie tego przestępstwa, 
f) powierzenia wykonywania pracy małoletniemu cudzoziemcowi, o którym mowa w art. 
9 ust. 2 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy cu-
dzoziemcom przebywającym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej 
(Dz. U. z 2021 r. poz. 1745), 
g) przeciwko obrotowi gospodarczemu, o których mowa w art. 296–307 KK, przestęp-
stwo oszustwa, o którym mowa w art. 286 KK, przestępstwo przeciwko wiarygodności 
dokumentów, o których mowa w art. 270–277d KK, lub przestępstwo skarbowe, 
h) o którym mowa w art. 9 ust. 1 i 3 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skut-
kach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywającym wbrew przepisom 
na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2021 r. poz. 1745), 

lub za odpowiedni czyn zabroniony określony w przepisach prawa obcego; 
2) jeżeli urzędującego członka jego organu zarządzającego lub nadzorczego, wspólnika 

spółki w spółce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spółce komandytowej 
lub komandytowo-akcyjnej lub prokurenta prawomocnie skazano za przestępstwo, o któ-
rym mowa w pkt 1; 

3) wobec którego wydano prawomocny wyrok sądu lub ostateczną decyzję administracyjną 
o zaleganiu z uiszczeniem podatków, opłat lub składek na ubezpieczenie społeczne lub 
zdrowotne, chyba że Wykonawca odpowiednio przed upływem terminu do składania 
wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu albo przed upływem terminu skła-
dania ofert dokonał płatności należnych podatków, opłat lub składek na ubezpieczenie 
społeczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawarł wiążące porozu-
mienie w sprawie spłaty tych należności; 

4) wobec którego prawomocnie orzeczono zakaz ubiegania się o zamówienia publiczne; 
5) jeżeli Zamawiający może stwierdzić, na podstawie wiarygodnych przesłanek, że Wyko-

nawca zawarł z innymi Wykonawcami porozumienie mające na celu zakłócenie konkuren-
cji, w szczególności jeżeli należąc do tej samej grupy kapitałowej w rozumieniu ustawy  
z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentów (Dz. U. z 2023 r. poz. 
1689), złożyli odrębne oferty, oferty częściowe lub wnioski o dopuszczenie do udziału  
w postępowaniu, chyba że wykażą, że przygotowali te oferty lub wnioski niezależnie od 
siebie; 

6) jeżeli, w przypadkach, gdy Wykonawca lub podmiot, który należy z Wykonawcą do tej 
samej grupy kapitałowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konku-
rencji i konsumentów (Dz. U. z 2023 r. poz. 1689), doradzał lub w inny sposób był zaan-



 

 

gażowany w przygotowanie postępowania o udzielenie tego zamówienia i doszło do za-
kłócenia konkurencji wynikającego z wcześniejszego zaangażowania tego wykonawcy lub 
podmiotu, który należy z wykonawcą do tej samej grupy kapitałowej w rozumieniu ustawy 
z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentów (Dz. U. z 2023 r. poz. 
1689), chyba że spowodowane tym zakłócenie konkurencji może być wyeliminowane  
w inny sposób niż przez wykluczenie wykonawcy z udziału w postępowaniu o udzielenie 
zamówienia; 

 
PRZESŁANKI WYKLUCZENIA, O KTÓRYCH MOWA W ART. 109 PZP  
(art. 109 ust. 1 pkt 4, 5, 7, 8, 9 oraz 10 PZP) 
 
7) w stosunku do którego otwarto likwidację, ogłoszono upadłość, którego aktywami zarzą-

dza likwidator lub sąd, zawarł układ z wierzycielami, którego działalność gospodarcza jest 
zawieszona albo znajduje się on w innej tego rodzaju sytuacji wynikającej z podobnej pro-
cedury przewidzianej w przepisach miejsca wszczęcia tej procedury; 

8) który w sposób zawiniony poważnie naruszył obowiązki zawodowe, co podważa jego ucz-
ciwość, w szczególności gdy wykonawca w wyniku zamierzonego działania lub rażącego 
niedbalstwa nie wykonał lub nienależycie wykonał zamówienie, co Zamawiający jest  
w stanie wykazać za pomocą stosownych dowodów; 

9) który, z przyczyn leżących po jego stronie, w znacznym stopniu lub zakresie nie wykonał 
lub nienależycie wykonał albo długotrwale nienależycie wykonywał istotne zobowiązanie 
wynikające z wcześniejszej umowy w sprawie zamówienia publicznego lub umowy konce-
sji, co doprowadziło do wypowiedzenia lub odstąpienia od umowy, odszkodowania, wy-
konania zastępczego lub realizacji uprawnień z tytułu rękojmi za wady; 

10) który w wyniku zamierzonego działania lub rażącego niedbalstwa wprowadził Zamawiają-
cego w błąd przy przedstawianiu informacji, że nie podlega wykluczeniu, spełnia warunki 
udziału w postępowaniu lub kryteria selekcji, co mogło mieć istotny wpływ na decyzje po-
dejmowane przez Zamawiającego w postępowaniu o udzielenie zamówienia, lub który za-
taił te informacje lub nie jest w stanie przedstawić wymaganych podmiotowych środków 
dowodowych; 

11) który bezprawnie wpływał lub próbował wpływać na czynności Zamawiającego lub pró-
bował pozyskać lub pozyskał informacje poufne, mogące dać mu przewagę w postępowa-
niu o udzielenie zamówienia; 

12) który w wyniku lekkomyślności lub niedbalstwa przedstawił informacje wprowadzające  
w błąd, co mogło mieć istotny wpływ na decyzje podejmowane przez Zamawiającego  
w postępowaniu o udzielenie zamówienia. 
 

PRZESŁANKI WYKLUCZENIA, O KTÓRYCH MOWA W ART. 7 USTAWY 
Z DNIA 13 KWIETNIA 2022 R. O SZCZEGÓLNYCH ROZWIĄZANIACH W ZA-
KRESIE PRZECIWDZIAŁANIA WSPIERANIU AGRESJI NA UKRAINĘ ORAZ 
SŁUŻĄCYCH OCHRONIE BEZPIECZEŃSTWA NARODOWEGO 



 

 

13) wykonawcę oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach określonych w rozpo-
rządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisanego na listę na podstawie de-
cyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa  
w art. 1 pkt 3 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie 
przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa 
narodowego (Dz. U. z 2023 r. poz. 185); 

14) wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu 
ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziałaniu praniu pieniędzy oraz finansowaniu ter-
roryzmu (Dz. U. z 2022 r. poz. 593 i 655) jest osoba wymieniona w wykazach określo-
nych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisana na listę lub bę-
dąca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile została wpisana 
na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu 
środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych 
rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących 
ochronie bezpieczeństwa narodowego (Dz. U. z 2023 r. poz. 185); 

15) wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego jednostką dominującą w rozumieniu art. 3 
ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości (Dz.U. z 2023 r. poz. 
120) jest podmiot wymieniony w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006  
i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisany na listę lub będący taką jednostką dominującą od 
dnia 24 lutego 2022 r., o ile został wpisany na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu 
na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy  
z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania 
wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (Dz. 
U. z 2023 r. poz. 129); 
 

2. Wykluczenie Wykonawcy następuje: 

 w przypadkach, o których mowa w pkt. 1 ppkt 1 lit. a–g i ppkt 2 - na okres 5 lat od 
dnia uprawomocnienia się wyroku potwierdzającego zaistnienie jednej z podstaw wy-
kluczenia,  
chyba że w tym wyroku został określony inny okres wykluczenia; 

 w przypadkach, o których mowa w: 
i) pkt. 1 ppkt 1 lit. h i ppkt 2, gdy osoba, o której mowa w tych przepisach, została 

skazana za przestępstwo wymienione w pkt. 1 ppkt 1 lit. h, 
ii) w przypadku, o którym mowa w pkt. 1 ppkt 6 - w postępowaniu o udzielenie za-

mówienia, w którym zaistniało zdarzenie będące podstawą wykluczenia, 
iii) w przypadku, o którym mowa w pkt. 1 ppkt 7 - na okres 3 lat od zaistnienia zda-

rzenia będącego podstawą wykluczenia, 
iv) w przypadkach, o których mowa w pkt. 1 ppkt. 13-15 - na okres trwania okolicz-

ności określonych w tych punktach. 
3. Osoba lub podmiot podlegające wykluczeniu w przypadkach, o których mowa w pkt. 1 

ppkt. 13-15, które w okresie tego wykluczenia ubiegają się o udzielenie zamówienia pu-
blicznego lub dopuszczenie do udziału w konkursie lub biorą udział w postępowaniu o 



 

 

udzielenie zamówienia publicznego lub w konkursie, podlegają karze pieniężnej. Karę pie-
niężną, o której mowa w zdaniu poprzednim, nakłada Prezes Urzędu Zamówień Publicz-
nych, w drodze decyzji, w wysokości do 20 milionów zł. 

4. Wykonawca nie podlega wykluczeniu w okolicznościach określonych w pkt. 1 ppkt 1, 2, 5 
i 7-12 jeżeli udowodni zamawiającemu, że spełnił łącznie następujące przesłanki: 

1) naprawił lub zobowiązał się do naprawienia szkody wyrządzonej przestępstwem, wykro-
czeniem lub swoim nieprawidłowym postępowaniem, w tym poprzez zadośćuczynienie 
pieniężne; 

2) wyczerpująco wyjaśnił fakty i okoliczności związane z przestępstwem, wykroczeniem lub 
swoim nieprawidłowym postępowaniem oraz spowodowanymi przez nie szkodami, ak-
tywnie współpracując odpowiednio z właściwymi organami, w tym organami ścigania, lub 
zamawiającym; 

3) podjął konkretne środki techniczne, organizacyjne i kadrowe, odpowiednie dla zapobiega-
nia dalszym przestępstwom, wykroczeniom lub nieprawidłowemu postępowaniu, w szcze-
gólności: 

a) zerwał wszelkie powiązania z osobami lub podmiotami odpowiedzialnymi za nieprawi-
dłowe postępowanie wykonawcy, 

b) zreorganizował personel, 
c) wdrożył system sprawozdawczości i kontroli, 
d) utworzył struktury audytu wewnętrznego do monitorowania przestrzegania przepisów, 

wewnętrznych regulacji lub standardów, 
e) wprowadził wewnętrzne regulacje dotyczące odpowiedzialności i odszkodowań za nie-

przestrzeganie przepisów, wewnętrznych regulacji lub standardów. 
5. Zamawiający ocenia, czy podjęte przez Wykonawcę czynności, o których mowa w pkt. 4, 

są wystarczające do wykazania jego rzetelności, uwzględniając wagę i szczególne okolicz-
ności czynu wykonawcy. Jeżeli podjęte przez Wykonawcę czynności, o których mowa w 
pkt. 4, nie są wystarczające do wykazania jego rzetelności, Zamawiający wyklucza wyko-
nawcę. 

6. Wykonawca może zostać wykluczony przez Zamawiającego na każdym etapie 
postępowania o udzielenie zamówienia. 

 
 

DZIAŁ VII Informacja o warunkach udziału w postępowaniu o udzielenie za-
mówienia 

1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy nie podlegają 
wykluczeniu, na zasadach określonych w Rozdziale 1, Dział VI SWZ, oraz spełniają 
poniżej określone przez Zamawiającego warunki udziału w postępowaniu. 

2. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają warunki 
dotyczące: 
a) zdolności do występowania w obrocie gospodarczym: Zamawiający nie stawia 

warunku w powyższym zakresie. 



 

 

b) uprawnień do prowadzenia określonej działalności gospodarczej lub zawodowej, o ile 
wynika to z odrębnych przepisów: Zamawiający nie stawia warunku w powyższym 
zakresie. 

c) sytuacji ekonomicznej lub finansowej: Zamawiający nie stawia warunku w 
powyższym zakresie. 

d) zdolności technicznej lub zawodowej: Zamawiający nie stawia warunku w 
powyższym zakresie. 

 

DZIAŁ VIII Wykaz podmiotowych środków dowodowych 

1. Dokumenty wymagane na etapie składania ofert: 
     Do oferty Wykonawca zobowiązany jest dołączyć aktualne na dzień składania ofert 

oświadczenie wstępne o niepodleganiu wykluczeniu według wzoru stanowiącego Załącz-
nik nr 2 do SWZ. Oświadczenie wstępne, składa się, pod rygorem nieważności, w formie 
elektronicznej lub w postaci elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektro-
nicznym, lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym – e-dowód (podpis własnoręcz-
ny nie jest podpisem osobistym). Oświadczenie stanowi dowód potwierdzający brak pod-
staw wykluczenia, W przypadku składania oferty wspólnej ww. oświadczenie składa każdy 
z Wykonawców składających ofertę wspólną. 

2. Dokumenty wymagane przed udzieleniem zamówienia: 
1) Zamawiający przed udzieleniem zamówienia wezwie wykonawcę, którego oferta została 

najwyżej oceniona, do złożenia w wyznaczonym, nie krótszym niż 5 dni, terminie aktual-
nych na dzień złożenia następujących podmiotowych środków dowodowych: 
a) odpisu lub informacji z Krajowego Rejestru Sądowego lub z Centralnej Ewidencji i In-

formacji o Działalności Gospodarczej, w zakresie art. 109 ust. 1 pkt 4 PZP, sporządzo-
nych nie wcześniej niż 3 miesiące przed jej złożeniem, jeżeli odrębne przepisy wyma-
gają wpisu do rejestru lub ewidencji. 

b) oświadczenia wykonawcy o aktualności informacji zawartych w oświadczeniu, o któ-
rym mowa w art. 125 ust. 1 PZP, w zakresie podstaw wykluczenia z postępowania 
wskazanych przez zamawiającego, o których mowa w art. 108 ust. 1 pkt 1-6 PZP, oraz 
w art. 109 ust. 1 pkt 5, 7-10 PZP w art. 7 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegól-
nych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz 
służących ochronie bezpieczeństwa narodowego. 
 
UWAGA: 

1. Jeżeli wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza granicami Rzeczypospolitej 
Polskiej, zamiast: 

1) odpisu albo informacji z Krajowego Rejestru Sądowego lub z Centralnej Ewidencji i In-
formacji o Działalności Gospodarczej, o których mowa w pkt 2 ppkt 1 lit. a) – składa do-
kument lub dokumenty wystawione w kraju, w którym wykonawca ma siedzibę lub miej-
sce zamieszkania, potwierdzające odpowiednio, że nie otwarto jego likwidacji, nie ogło-
szono upadłości, jego aktywami nie zarządza likwidator lub sąd, nie zawarł układu z wie-



 

 

rzycielami, jego działalność gospodarcza nie jest zawieszona ani nie znajduje się on w in-
nej tego rodzaju sytuacji wynikającej z podobnej procedury przewidzianej w przepisach  

     miejsca wszczęcia tej procedury. wystawione nie wcześniej niż 3 miesiące przed ich zło-
żeniem. 

2) Jeżeli w kraju, w którym wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, nie wydaje się 
dokumentów, o których mowa w pkt. 3 ppkt. 1) zastępuje się je odpowiednio w całości lub 
w części dokumentem zawierającym odpowiednio oświadczenie wykonawcy, ze wskaza-
niem osoby albo osób uprawnionych do jego reprezentacji, lub oświadczenie osoby, której 
dokument miał dotyczyć, złożone pod przysięgą, lub, jeżeli w kraju, w którym wykonawca 
ma siedzibę lub miejsce zamieszkania nie ma przepisów o oświadczeniu pod przysięgą, 
złożone przed organem sądowym lub administracyjnym, notariuszem, organem samorządu 
zawodowego lub gospodarczego, właściwym ze względu na siedzibę lub miejsce zamiesz-
kania wykonawcy. 

2. Zamawiający nie wzywa do złożenia podmiotowych środków dowodowych, jeżeli może je 
uzyskać za pomocą bezpłatnych i ogólnodostępnych baz danych, w szczególności reje-
strów publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji działal-
ności podmiotów realizujących zadania publiczne, o ile wykonawca wskazał w oświadcze-
niu, o którym mowa w art. 125 ust. 1 PZP, dane umożliwiające dostęp do tych środków. 

3. Okresy wyrażone w latach lub miesiącach, o których mowa w pkt 1-4, liczy się wstecz od 
dnia, w którym upływa termin składania ofert lub wniosków o dopuszczenie do udziału  
w postępowaniu. 

 
 

DZIAŁ IX Informacje o środkach komunikacji elektronicznej, przy uży-
ciu których Zamawiający będzie komunikował się z wykonawcami 

1. W przedmiotowym postępowaniu komunikacja między Zamawiającym a Wykonawcami 
odbywa się przy użyciu następujących środków komunikacji elektronicznej: 

1) platformy do obsługi postępowań przetargowych, dostępnej pod adresem: 
https://ezamowienia.gov.pl/; 

2) poczty elektronicznej: zakupy@iitis.pl - z zastrzeżeniem, iż oferta wraz z załącznikami 
oraz podmiotowe i przedmiotowe środki dowodowe mogą zostać przekazane wyłącznie za 
pomocą powyższej Platformy. 

 
 

DZIAŁ X Wskazanie osób uprawnionych do komunikowania się z wyko-
nawcami. Informacje o sposobie komunikowania się zamawiającego z wy-
konawcami oraz informacje o wymaganiach technicznych i organizacyj-
nych sporządzania, wysyłania i odbierania korespondencji elektronicznej 

1. Osobą uprawnioną przez Zamawiającego do porozumiewania się z Wykonawcami jest:  
w zakresie proceduralnym: prof. dr hab. Zbigniew Puchała, e-mail: zakupy@iitis.pl. 



 

 

2. Komunikacja między Zamawiającym, a Wykonawcami odbywa się przy użyciu platformy 
zakupowej przy użyciu środków komunikacji elektronicznej. 
(https://ezamowienia.gov.pl/). 

3.  W sytuacjach awaryjnych np. w przypadku braku działania platformy zakupowej 
https://ezamowienia.gov.pl/ Zamawiający może również komunikować się z wykonawca-
mi za pomocą poczty elektronicznej: zakupy@iitis.pl. 

4. W celu skrócenia czasu udzielenia odpowiedzi na pytania preferuje się, aby komunikacja 
między zamawiającym a wykonawcami, w tym wszelkie oświadczenia, wnioski, zawia-
domienia oraz informacje, przekaz w formie elektronicznej za pośrednictwem ezamowie-
nia.gov.pl i jednego z formularzy do komunikacji w zakładce Formularze.  

5. Maksymalny rozmiar jednego pliku przesyłanego przy komunikacji wynosi 20 MB. 
6. Wykonawcy mogą zwracać się do Zamawiającego o wyjaśnienie treści SWZ, zgodnie  

z art. 284 ust. 1 PZP, kierując swoje zapytania do Zamawiającego, ze wskazaniem numeru 
postępowania określonego w SWZ. Zapytania winny być składane w sposób określony  
w pkt. 2, a w przypadku braku działania platformy zakupowej https://ezamowienia.gov.pl/ 
za pomocą poczty elektronicznej na adres: zakupy@iitis.pl. 

7. Zamawiający, zgodnie z Rozporządzeniem Prezesa Rady Ministrów z dnia 30 grudnia 
2020r. w sprawie sposobu sporządzania i przekazywania informacji oraz wymagań tech-
nicznych dla dokumentów elektronicznych oraz środków komunikacji elektronicznej  
w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursie (Dz. U. z 2020r. poz. 
2452), informuje że niezbędne wymagania sprzętowo - aplikacyjne umożliwiające pracę na  
https://ezamowienia.gov.pl/ są określone w Regulaminie korzystania z Platformy  
e-Zamówienia - §12 „Warunki techniczne świadczenia Usług”. 

8.  Zamawiający jest obowiązany udzielić wyjaśnień niezwłocznie, jednak nie później niż na 
2 dni przed upływem terminu składania ofert, pod warunkiem że wniosek o wyjaśnienie 
treści SWZ wpłynął do zamawiającego nie później niż na 4 dni przed upływem terminu 
składania ofert. 

9. Jeżeli zamawiający nie udzieli wyjaśnień w terminie, o którym mowa w pkt 9, przedłuża 
termin składania ofert o czas niezbędny do zapoznania się wszystkich zainteresowanych 
wykonawców z wyjaśnieniami niezbędnymi do należytego przygotowania i złożenia ofert. 

10. Przedłużenie terminu składania ofert nie wpływa na bieg terminu składania wniosku  
o wyjaśnienie treści SWZ, o którym mowa w pkt 9. 

11. W przypadku gdy wniosek o wyjaśnienie treści SWZ nie wpłynął w terminie, o którym 
mowa w pkt. 9, zamawiający nie ma obowiązku udzielania wyjaśnień SWZ oraz obowiąz-
ku przedłużenia terminu składania ofert. 

12. Treść zapytań wraz z wyjaśnieniami zamawiający udostępnia na stronie internetowej pro-
wadzonego postępowania. 

13. Wszelkie wyjaśnienia i modyfikacje, w tym zmiany terminów stają się integralną częścią 
specyfikacji warunków zamówienia i są wiążące dla Zamawiającego i Wykonawców. 



 

 

 

DZIAŁ XI Termin związania ofertą 

 
1. Wykonawca jest związany ofertą nie dłużej niż 14 dni od dnia upływu terminu składania 

ofert, przy czym pierwszym dniem terminu związania ofertą jest dzień, w którym upływa 
termin składania ofert. 

2. W przypadku gdy wybór najkorzystniejszej oferty nie nastąpi przed upływem terminu 
związania ofertą, o którym mowa w pkt. 1, Zamawiający przed upływem terminu związa-
nia ofertą, zwraca się jednokrotnie do wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie 
tego terminu o wskazywany przez niego okres, nie dłuższy niż 7 dni. 

3. Przedłużenie terminu związania ofertą, o którym mowa w pkt. 2, wymaga złożenia przez 
wykonawcę pisemnego oświadczenia o wyrażeniu zgody na przedłużenie terminu związa-
nia ofertą. 

4. W przypadku gdy Zamawiający żąda wniesienia wadium, przedłużenie terminu związania 
ofertą, którym mowa w pkt. 2, następuje wraz z przedłużeniem okresu ważności wadium 
albo, jeżeli nie jest to możliwe, z wniesieniem nowego wadium na przedłużony okres 
związania ofertą 

 

DZIAŁ XII Opis sposobu przygotowywania oferty oraz innych dokumen-
tów wymaganych w postępowaniu 

 

1. Treść oferty musi odpowiadać treści SWZ. 
2. Wykonawca poniesie wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty,  

w tym koszty poniesione z tytułu nabycia kwalifikowanego podpisu elektronicznego, bądź 
poniesione w związku z nabyciem lub korzystaniem z podpisu zaufanego lub podpisu oso-
bistego. 

3. Wykonawca zobowiązany jest do zdobycia wszelkich informacji, które mogą być koniecz-
ne do przygotowania oferty oraz podpisania umowy. 

4. Wykonawca składa ofertę wraz z załącznikami za pośrednictwem platformy zakupowej 
pod adresem: https://ezamowienia.gov.pl/. 

5. Korzystanie z platformy zakupowej przez Wykonawcę jest bezpłatne. 
6. Wykonawca, przystępując do niniejszego postępowania o udzielenie zamówienia publicz-

nego zna i akceptuje szczegółowe informacje na temat zakładania kont podmiotów oraz 
zasady i warunki korzystania z Platformy e-Zamówienia, które określa Regulamin Plat-
formy e-Zamówienia, dostępny na stronie internetowej https://ezamowienia.gov.pl oraz in-
formacje zamieszczone w zakładce „Centrum Pomocy”. Link do instrukcji interaktyw-
nych: https://ezamowienia.gov.pl/pl/komponent-edukacyjny 



 

 

7. Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności za złożenie oferty w sposób niezgodny z In-
strukcją korzystania z Platformy e-zamówienia.gov.pl, w szczególności za sytuację, gdy 
zamawiający zapozna się z treścią oferty przed upływem terminu składania ofert. Taka 
oferta zostanie uznana przez Zamawiającego za ofertę handlową i nie będzie brana pod 
uwagę w przedmiotowym postępowaniu ponieważ nie został spełniony obowiązek narzu-
cony w art. 221 PZP. 

8. Maksymalny rozmiar jednego pliku przesyłanego za pośrednictwem dedykowanych for-
mularzy do: złożenia, zmiany, wycofania oferty wynosi 20 MB natomiast przy komunika-
cji wielkość pliku to maksymalnie 250 MB. 

9. Formaty plików wykorzystywanych przez Wykonawcę powinny być zgodne z “ROZPO-
RZĄDZENIEM RADY MINISTRÓW z dnia 21 maja 2024 r. w sprawie Krajowych Ram 
Interoperacyjności, minimalnych wymagań dla rejestrów publicznych i wymiany informa-
cji w postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagań dla systemów teleinformatycz-
nych”. 

10. Zamawiający rekomenduje wykorzystanie dla dokumentów formatu Portable Document 
Format ( .pdf), a do kompresji danych ZIP file format (.zip). 

11. Ze względu na niskie ryzyko naruszenia integralności pliku oraz łatwiejszą weryfikację 
podpisu, zamawiający zaleca, w miarę możliwości, przekonwertowanie plików składają-
cych się na ofertę na format .pdf i opatrzenie ich podpisem kwalifikowanym PAdES. 

12. Zamawiający zaleca aby w przypadku podpisywania pliku przez kilka osób, stosować 
podpisy tego samego rodzaju. Podpisywanie różnymi rodzajami podpisów np. osobistym  
i kwalifikowanym może doprowadzić do problemów w weryfikacji plików. 

13. Zamawiający zaleca, aby Wykonawca z odpowiednim wyprzedzeniem przetestował moż-
liwość prawidłowego wykorzystania wybranej metody podpisania plików oferty. 

14. Osobą składającą ofertę powinna być osoba kontaktowa podawana w dokumentacji. 
15. Ofertę należy przygotować z należytą starannością dla podmiotu ubiegającego się o udzie-

lenie zamówienia publicznego i zachowaniem odpowiedniego odstępu czasu do zakończe-
nia przyjmowania ofert. Sugerujemy złożenie oferty na 24 godziny przed terminem skła-
dania ofert. 

16. Podczas podpisywania plików zaleca się stosowanie algorytmu skrótu SHA2 zamiast 
SHA1. 

17. Jeśli wykonawca kompresuje dokumenty np. w plik ZIP, to zalecane jest wcześniejsze 
podpisanie każdego z tych dokumentów. 

18. Zamawiający rekomenduje wykorzystanie podpisu z kwalifikowanym znacznikiem cza-
su. 

19. Zamawiający zaleca, aby nie wprowadzać jakichkolwiek zmian w plikach po podpisaniu 
ich podpisem kwalifikowanym. Może to skutkować naruszeniem integralności plików co 
równoważne będzie z koniecznością odrzucenia oferty w postępowaniu. 

20. Ofertę sporządza się w języku polskim lub angielskim się na Formularzu Ofertowym – 
zgodnie z Załącznikiem nr 1 do SWZ. Wraz z ofertą Wykonawca jest zobowiązany zło-
żyć: 

a) oświadczenie, o którym mowa w Rozdziale 1, Dział VIII pkt. 1 ppkt 1 SWZ; 



 

 

b) dokumenty, z których wynika prawo do podpisania oferty; 
c) odpowiednie pełnomocnictwa (jeżeli dotyczy); 
d) oświadczenie Wykonawcy w przedmiocie udostępnienia swoich zasobów w zakre-

sie wolnych pokoi hotelowych, usług gastronomicznych w związku z niniejszym 
postępowaniem zgodnie z Rozdziałem 1, Dział IV pkt 1, ppkt 1) SWZ 

21. Na formularzu do składania wniosków, należy załączyć wypełniony formularz wniosku  
o dopuszczenie do udziału w postępowaniu w sekcji „Wypełniony formularz ofertowy oraz 
załączniki i inne dokumenty w sekcji „Załączniki i inne dokumenty przedstawione w ofer-
cie przez Wykonawcę”. Po wprowadzeniu plików, należy wcisnąć przycisk „Wyślij pliki  
i złóż ofertę” a następnie potwierdzić że chce się złożyć ofertę. 

22. Oferta składana elektronicznie musi zostać podpisana elektronicznym podpisem kwalifi-
kowanym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. W procesie składania oferty za 
pośrednictwem https://ezamowienia.gov.pl, Wykonawca powinien złożyć podpis bezpo-
średnio na dokumentach przesłanych za pośrednictwem ezamowienia.gov.pl. Zalecamy 
stosowanie podpisu na każdym załączonym pliku osobno, w szczególności wskazanych  
w art. 63 ust 1 oraz ust. 2 PZP, gdzie zaznaczono, iż oferty, wnioski o dopuszczenie do 
udziału w postępowaniu oraz oświadczenie, o którym mowa w art. 125 ust.1 PZP sporzą-
dza się, pod rygorem nieważności, w postaci lub formie elektronicznej i opatruje się od-
powiednio w odniesieniu do wartości postępowania kwalifikowanym podpisem elektro-
nicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. Na stronie platformy zakupowej 
pod adresem: https://media.ezamowienia.gov.pl/pod/2021/01/Podpisywanie-wnioskow-
3.1_20210628.pdf znajduje się plik: Instrukcja podpisywania wniosku rejestracyjnego dla 
podmiotu na Platformie e-Zamówienia. Zamawiający zaleca zapoznanie się z dokumen-
tem. 

23.  W przypadku wykorzystania formatu podpisu XAdES zewnętrzny. Zamawiający wymaga 
dołączenia odpowiedniej ilości plików tj. podpisywanych plików z danymi oraz plików 
podpisu w formacie XAdES. 

24. Za datę złożenia oferty przyjmuje się datę jej przekazania w systemie (platformie) poprzez 
kliknięcie przycisku “Wyślij pliki i złóż ofertę” i wyświetlenie się komunikatu, że oferta 
została zaszyfrowana i złożona oraz zostaną udostępnione dokumenty do pobrania: po-
twierdzenie przyjęcia i odbioru dokumentu tzw. Elektroniczne Potwierdzenie Przyjęcia 
(EPP) i Elektroniczne Potwierdzenie Otrzymania (EPO), 

25. Każdy Wykonawca przedłoży tylko jedną ofertę, sam lub jako reprezentant spółki czy 
konsorcjum. Złożenie więcej niż jednej oferty przez jednego Wykonawcę spowoduje od-
rzucenie wszystkich jego ofert. 

26. Wykonawca, za pośrednictwem ezamowienia.gov.pl może przed upływem terminu do 
składania ofert zmienić lub wycofać ofertę. Sposób dokonywania zmiany lub wycofania 
oferty zamieszczono w instrukcji zamieszczonej na stronie internetowej pod adresem: 
https://ezamowienia.gov.pl/pl/instrukcje/. 

27. Formularz oferty oraz wszystkie załączniki zostaną podpisane przez upełnomocnionego 
przedstawiciela Wykonawcy. Pełnomocnictwo do podpisania oferty winno być dołączone 
do oferty z innych dokumentów załączonych do oferty. 



 

 

28. Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej, 
może dokonać również notariusz. 

29. W przypadku gdy podmiotowe środki dowodowe, przedmiotowe środki dowodowe, inne 
dokumenty, lub dokumenty potwierdzające umocowanie do reprezentowania odpowiednio 
wykonawcy, wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia publiczne-
go, podmiotu udostępniającego zasoby na zasadach określonych w art. 118 PZP lub pod-
wykonawcy niebędącego podmiotem udostępniającym zasoby na takich zasadach, zostały 
wystawione przez upoważnione podmioty inne niż wykonawca, wykonawca wspólnie 
ubiegający się o udzielenie zamówienia, podmiot udostępniający zasoby lub podwykonaw-
ca, zwane dalej „upoważnionymi podmiotami”, jako dokument elektroniczny, przekazuje 
się formularz potwierdzający, że stosunek łączący wykonawcę z podmiotami udostępniają-
cymi zasoby gwarantuje rzeczywisty dostęp do tych zasobów oraz określa w szczególno-
ści: 

a) zakres dostępnych wykonawcy zasobów podmiotu udostępniającego zasoby; 
b) sposób i okres udostępnienia wykonawcy i wykorzystania przez niego zasobów 

podmiotu udostępniającego te zasoby przy wykonywaniu zamówienia; 
c) czy i w jakim zakresie podmiot udostępniający zasoby, na zdolnościach które-

go wykonawca polega w odniesieniu do warunków udziału w postępowaniu 
dotyczących spełnienia wymagań opisanych w SZW zrealizuje usługi, których 
wskazane wymagania dotyczą. 

30. W przypadku gdy podmiotowe środki dowodowe, przedmiotowe środki dowodowe, inne 
dokumenty lub dokumenty potwierdzające umocowanie do reprezentowania, zostały wy-
stawione przez upoważnione podmioty jako dokument w postaci papierowej, przekazuje 
się cyfrowe odwzorowanie tego dokumentu opatrzone kwalifikowanym podpisem elektro-
nicznym lub podpisem zaufanym, lub podpisem osobistym, poświadczające zgodność cy-
frowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej w przypadku: 

a) podmiotowych środków dowodowych oraz dokumentów potwierdzających 
umocowanie do reprezentowania – odpowiednio wykonawca, wykonawca 
wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia, podmiot udostępniający za-
soby lub podwykonawca, w zakresie podmiotowych środków dowodowych lub 
dokumentów potwierdzających umocowanie do reprezentowania, które każde-
go z nich dotyczą; 

b) przedmiotowych środków dowodowych – odpowiednio wykonawca lub wyko-
nawca wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia; 

c) innych dokumentów – odpowiednio wykonawca lub wykonawca wspólnie 
ubiegający się o udzielenie zamówienia, w zakresie dokumentów, które każde-
go z nich dotyczą. 

31. Podmiotowe środki dowodowe, oraz zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby, 
przedmiotowe środki dowodowe, niewystawione przez upoważnione podmioty oraz peł-
nomocnictwo przekazuje się w postaci elektronicznej i opatruje się kwalifikowanym pod-
pisem elektronicznym lub podpisem zaufanym, lub podpisem osobistym. 



 

 

32. W przypadku gdy podmiotowe środki dowodowe, oraz zobowiązanie podmiotu udostęp-
niającego zasoby, przedmiotowe środki dowodowe, niewystawione przez upoważnione 
podmioty lub pełnomocnictwo, zostały sporządzone jako dokument w postaci papierowej  
i opatrzone własnoręcznym podpisem, przekazuje się cyfrowe odwzorowanie tego doku-
mentu opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, lub podpisem zaufanym, lub 
podpisem osobistym poświadczającym zgodność cyfrowego odwzorowania z dokumentem 
w postaci papierowej. Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentem 
w postaci papierowej dokonuje w przypadku: 

a) podmiotowych środków dowodowych – odpowiednio wykonawca, wykonawca 
wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia, podmiot udostępniający za-
soby lub podwykonawca, w zakresie podmiotowych środków dowodowych, 
które każdego z nich dotyczą; 

b) przedmiotowego środka dowodowego lub zobowiązania podmiotu udostępnia-
jącego zasoby – odpowiednio wykonawca lub wykonawca wspólnie ubiegają-
cy się o udzielenie zamówienia; 

c) pełnomocnictwa – mocodawca. 
33. Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia publicznego składają jeden 

lub kilka dokumentów tak, aby wspólnie udokumentować spełnianie warunków podmio-
towych, brak podstaw do wykluczenia oraz dotyczących przedmiotu zamówienia. Wyma-
gane oświadczenia należy złożyć w sposób wyraźnie wskazujący, iż oświadczenie składają 
wszyscy Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia publicznego. Nad-
to, Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia publicznego, ustanawia-
ją pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo 
reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego. 
Stosowne pełnomocnictwo musi zostać opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicz-
nym lub podpisem zaufanym, lub podpisem osobistym. Wspólnicy spółki cywilnej trakto-
wani są jak wykonawcy ubiegający się wspólnie o udzielenie zamówienia publicznego. 

34. W przypadku załączania do oferty dokumentów lub oświadczeń sporządzonych w języku 
obcym, z zastrzeżeniem postanowień Rozdziału 1, Dział IV SWZ należy je złożyć wraz 
z tłumaczeniem na język polski. 

35. Zamawiający zaleca wykorzystanie formularzy załączonych do SWZ. Dopuszcza się zło-
żenie załączników opracowanych przez Wykonawców pod warunkiem, że będą one zgod-
ne co do treści z formularzami określonymi przez Zamawiającego. 

36. Oferty będą oceniane według kryteriów i zasad określonych w rozdziale 1, Dział XIII 
SWZ. Wykonawcy przedstawią oferty zgodnie z wymaganiami SWZ. 

37. Ofertę wraz z załącznikami należy złożyć za pośrednictwem platformy zakupowej pod 
adresem: https://ezamowienia.gov.pl/ w terminie najpóźniej do dnia 08.08.2024 r. do go-
dziny 23:59. 

 
DZIAŁ XIII Termin otwarcia ofert 

1. Otwarcie ofert nastąpi w dniu 09.08.2024 r. o godzinie 12:00 i realizowane będzie przy 
użyciu systemu teleinformatycznego. 



 

 

2. Bezpośrednio przed otwarciem ofert Zamawiający udostępni na stronie internetowej pro-
wadzonego postępowania informację o kwocie, jaką zamierza przeznaczyć na sfinansowa-
nie zamówienia. 

3. Zamawiający, niezwłocznie po otwarciu ofert, udostępnia na stronie internetowej prowa-
dzonego postępowania informacje pod adresem: https://ezamowienia.gov.pl/ 

1) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej 
działalności gospodarczej albo miejscach zamieszkania wykonawców, których oferty 
zostały otwarte; 

2) cenach lub kosztach zawartych w ofertach. 

 

DZIAŁ XIV Sposób obliczenia ceny 

1. Wykonawca określi cenę brutto za 1 osobo-dobę, cena zawiera: nocleg, wyżywienie, cenę 
za salę konferencyjną, parking a także łączną wartość za nocleg, wyżywienie  
wszystkich osób, salę konferencyjną oraz parking na formularzu oferty. Cena zawiera 
wszystkie składniki cenotwórcze, w tym podatek od towarów i usług. 

2. Cena oferty brutto musi być wyrażona w złotych polskich z dokładnością do dwóch miejsc 
po przecinku. 

3. Ceny jednostkowe podane przez Wykonawcę są stałe w okresie obowiązywania umowy,  
z zastrzeżeniem postanowień projektu umowy. 

4. Cena powinna zostać wyrażona cyfrowo. 
5. Cenę należy obliczyć na podstawie szczegółowego opisu przedmiotu zamówienia. 
6. Wszystkie elementy oferty powinny zawierać w sobie ewentualne upusty stosowane przez 

Wykonawcę, tzn. muszą być one wkalkulowane w cenę oferty. 
7. Wszystkie ceny określone przez Wykonawcę są wiążące i zostaną wprowadzone do umo-

wy. 
8. Rozliczenia będą prowadzone w walucie: PLN. 

 

DZIAŁ XV Opis kryteriów oceny ofert wraz z podaniem wag tych kryte-
riów i sposobu oceny ofert 

1. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający będzie się kierował następującymi 
kryteriami i ich wagami oraz w następujący sposób będzie oceniał spełnianie kryteriów: 

Kryterium 1 - cena brutto - 60 pkt 
Kryterium 2 - odległość bazy noclegowej (zawierającej minimum 65 pokoi) od uniwer-

sytetu – 40 pkt  
 
 

Zamawiający przyzna punkty według następujących kryteriów oceny ofert: 



 

 

1) Cena - waga 60% (maksymalnie 60 punktów) - ilość punktów zostanie przyznania według 
następującego wzoru: 

Cena brutto: C = [(Cn: Cb) x 60 %] x 100 gdzie: 
Cn - cena najniższa (brutto) 
Cb - cena wynikająca z oferty badanej (brutto)  

Cena za 1 osobę powinna uwzględniać: 
a) noclegi  
b) posiłki 
c) przerwy kawowe 

2) Usytuowanie (odległość bazy noclegowej (zawierającej minimum 65 pokoi) od uniwersy-
tetu) - waga 40% (maksymalnie 40 punktów), zgodnie z następującym przelicznikiem: 

a) Do 300 m. - 40 punktów 
b) powyżej 300 m do 500 m. - 20 punktów 
c) Powyżej 500 m. - 0 punktów 

Odległość zostanie wyliczona od wskazanego przez Wykonawcę adresu do Uniwersytetu  
w Ifranie https://www.google.pl/maps - trasa dla pieszych. 

 
Suma punktów otrzymanych przez ofertę w kryterium 1 - 2 będzie wynikiem otrzymanym 

przez daną ofertę. Wynik zostanie zaokrąglony do dwóch miejsc po przecinku. 
2. W toku badania i oceny ofert zamawiający może żądać od wykonawców wyjaśnień doty-

czących treści złożonych ofert oraz przedmiotowych środków dowodowych lub innych 
składanych dokumentów lub oświadczeń. 

3. Zgodnie z art. 223 ust. 2 PZP Zamawiający poprawi w treści oferty: 
1) oczywiste omyłki pisarskie, 
2) oczywiste omyłki rachunkowe, z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokona-

nych poprawek, oraz inne omyłki polegające na niezgodności oferty ze specyfikacją wa-
runków zamówienia, niepowodujące istotnych zmian w treści oferty, niezwłocznie zawia-
damiając o tym Wykonawcę, którego oferta została poprawiona. 

4. W przypadku, o którym mowa w pkt 3, zamawiający wyznacza wykonawcy odpowiedni 
termin na wyrażenie zgody na poprawienie w ofercie omyłki lub zakwestionowanie jej po-
prawienia. Brak odpowiedzi w wyznaczonym terminie uznaje się za wyrażenie zgody na 
poprawienie omyłki. 

 

DZIAŁ XVI Informacja o podstawie odrzucenia ofert 

1. Zamawiający odrzuca ofertę, jeżeli: 
1) została złożona po terminie składania ofert; 
2) została złożona przez wykonawcę: 

a) podlegającego wykluczeniu z postępowania lub niespełniającego warunków udziału 
w postępowaniu, lub 
b) który nie złożył w przewidzianym terminie oświadczenia, o którym mowa w art. 
125 ust. 1 PZP, lub podmiotowego środka dowodowego, potwierdzających brak pod-



 

 

staw wykluczenia lub spełnianie warunków udziału w postępowaniu, przedmiotowego 
środka dowodowego, lub innych dokumentów lub oświadczeń, 

3) jest niezgodna z przepisami ustawy; 
4) jest nieważna na podstawie odrębnych przepisów; 
5) jej treść jest niezgodna z warunkami zamówienia;6) nie została sporządzona lub przeka-
zana w sposób zgodny z wymaganiami technicznymi oraz organizacyjnymi sporządzania 
lub przekazywania ofert przy użyciu środków komunikacji elektronicznej określonymi 
przez zamawiającego; 
7) została złożona w warunkach czynu nieuczciwej konkurencji w rozumieniu ustawy z 
dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji; 
8) zawiera rażąco niską cenę lub koszt w stosunku do przedmiotu zamówienia; 
9) zawiera błędy w obliczeniu ceny lub kosztu; 
10) wykonawca w wyznaczonym terminie zakwestionował poprawienie omyłki, o której 
mowa w art. 223 ust. 2 pkt 3 PZP; 
11) wykonawca nie wyraził pisemnej zgody na przedłużenie terminu związania ofertą; 
12) wykonawca nie wyraził pisemnej zgody na wybór jego oferty po upływie terminu 
związania ofertą; 
13) w przypadku, gdy Zamawiający żądał wniesienia wadium - wykonawca nie wniósł 
wadium, lub wniósł w sposób nieprawidłowy lub nie utrzymywał wadium nieprzerwanie 
do upływu terminu związania ofertą lub złożył wniosek o zwrot wadium w przypadku,  
o którym mowa w art. 98 ust. 2 pkt 3 PZP; 

 

DZIAŁ XVII Informacje o formalnościach, jakie muszą zostać dopełnione 
po wyborze oferty w celu zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicz-

nego 

1. Zamawiający zawrze umowę w sprawie zamówienia publicznego z Wykonawcą, którego 
oferta zostanie uznana za najkorzystniejszą, w terminach określonych w art. 264 PZP.  

2. W przypadku wyboru oferty złożonej przez Wykonawców wspólnie ubiegających się  
o udzielenie zamówienia Zamawiający zastrzega sobie prawo żądania przed zawarciem 
umowy w sprawie zamówienia publicznego umowy regulującej współpracę tych 
Wykonawców.  

3. Jeżeli wykonawca, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla się od 
zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego lub nie wnosi wymaganego 
zabezpieczenia należytego wykonania umowy, zamawiający może dokonać ponownego 
badania i oceny ofert spośród ofert pozostałych w postępowaniu wykonawców oraz 
wybrać najkorzystniejszą ofertę albo unieważnić postępowanie.  

4. Wykonawca będzie zobowiązany do podpisania umowy w terminie wskazanym przez 
Zamawiającego  
 



 

 

DZIAŁ XVIII Wadium 

Zamawiający nie wymaga wniesienia wadium. 

 

DZIAŁ XIX Zabezpieczenie należytego wykonania umowy 

Zamawiający nie wymaga wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy 

 

DZIAŁ XX Pouczenie o środkach ochrony prawnej przysługujących wyko-
nawcy 

1. Odwołanie przysługuje na: 
a) niezgodną z przepisami ustawy czynność zamawiającego, podjętą w postępowaniu  

o udzielenie zamówienia, o zawarcie umowy ramowej, dynamicznym systemie zaku-
pów, systemie kwalifikowania wykonawców lub konkursie, w tym na projektowane 
postanowienie umowy; 

b) zaniechanie czynności w postępowaniu o udzielenie zamówienia, o zawarcie umowy 
ramowej, dynamicznym systemie zakupów, systemie kwalifikowania wykonawców 
lub konkursie, do której zamawiający był obowiązany na podstawie ustawy; 

c) zaniechanie przeprowadzenia postępowania o udzielenie zamówienia lub zorganizo-
wania konkursu na podstawie ustawy, mimo że zamawiający był do tego obowiązany. 

2. Odwołanie do Prezesa Izby wnosi się w terminie: 
a) 5 dni od dnia przekazania informacji o czynności zamawiającego stanowiącej podsta-

wę jego wniesienia, jeżeli informacja została przekazana przy użyciu środków komu-
nikacji elektronicznej, 

b) odwołanie wobec treści ogłoszenia wszczynającego postępowanie o udzielenie zamó-
wienia lub konkurs lub wobec treści dokumentów zamówienia wnosi się w terminie:  
5 dni od dnia zamieszczenia ogłoszenia w Biuletynie Zamówień Publicznych lub za-
mieszczenia dokumentów zamówienia na stronie internetowej; 

c) odwołanie w przypadkach innych niż określone w pkt 1-3 wnosi się w terminie:  
5 dni od dnia, w którym powzięto lub przy zachowaniu należytej staranności można 
było powziąć wiadomość o okolicznościach stanowiących podstawę jego wniesienia. 

3. Odwołujący przekazuje zamawiającemu odwołanie wniesione w formie elektronicznej al-
bo postaci elektronicznej albo kopię tego odwołania, jeżeli zostało ono wniesione w formie 
pisemnej, przed upływem terminu do wniesienia odwołania w taki sposób, aby mógł on 
zapoznać się z jego treścią przed upływem tego terminu. 

4. Domniemywa się, że zamawiający mógł zapoznać się z treścią odwołania przed upływem 
terminu do jego wniesienia, jeżeli przekazanie odpowiednio odwołania albo jego kopii na-
stąpiło przed upływem terminu do jego wniesienia przy użyciu środków komunikacji elek-
tronicznej. 

5. Odwołanie zawiera informacje zgodnie z art. 516 PZP. 



 

 

6. Do odwołania dołącza się:  
a) dowód uiszczenia wpisu od odwołania w wymaganej wysokości; 
b) dowód przekazania odpowiednio odwołania albo jego kopii zamawiającemu; 
c) dokument potwierdzający umocowanie do reprezentowania odwołującego. 

7. Na orzeczenie Izby oraz postanowienie Prezesa Izby, o którym mowa w art. 519 ust. 1 PZP 
stronom oraz uczestnikom postępowania odwoławczego przysługuje skarga do sądu. 

8. Skargę wnosi się do Sądu Okręgowego w Warszawie – sądu zamówień publicznych, zwa-
nego dalej „sądem zamówień publicznych”. 

9. Skargę wnosi się za pośrednictwem Prezesa Izby, w terminie 14 dni od dnia doręczenia 
orzeczenia Izby lub postanowienia Prezesa Izby, o którym mowa w art. 519 ust. 1 PZP, 
przesyłając jednocześnie jej odpis przeciwnikowi skargi. Złożenie skargi w placówce 
pocztowej operatora wyznaczonego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. – 
Prawo pocztowe jest równoznaczne z jej wniesieniem. 

10. Skarga powinna czynić zadość wymaganiom przewidzianym dla pisma procesowego oraz 
zawierać oznaczenie zaskarżonego orzeczenia, ze wskazaniem, czy jest ono zaskarżone  
w całości, czy w części, przytoczenie zarzutów, zwięzłe ich uzasadnienie, wskazanie do-
wodów, a także wniosek o uchylenie orzeczenia lub o zmianę orzeczenia w całości lub w 
części, z zaznaczeniem zakresu żądanej zmiany. 

 

DZIAŁ XXI Pozasądowe rozwiązywanie sporów 

1. W sprawie majątkowej, w której zawarcie ugody jest dopuszczalne, każda ze stron umowy, 
w przypadku sporu wynikającego z zamówienia, może złożyć wniosek o przeprowadzenie 
mediacji lub inne polubowne rozwiązanie sporu zgodnie z przepisami o pozasądowym 
rozwiązywaniu sporów określony w art. 591-595 PZP 

2. Zawarcie ugody nie może prowadzić do naruszenia przepisów działu VII rozdziału 3 PZP. 

 

DZIAŁ XXII Jawność postępowania. Informacja dotycząca przetwarzania 
danych osobowych 

1. Zamawiający informuje, iż zgodnie z art. 18 ust. 1 PZP postępowanie o udzielenie zamó-
wienia jest jawne. 

2. Protokół wraz załącznikami jest jawny i udostępniany na wniosek. Oferty wraz z załączni-
kami udostępnia się na wniosek niezwłocznie po otwarciu ofert, nie później jednak niż  
w terminie 3 dni od dnia otwarcia ofert. W przypadku gdy wniesienie żądania dotyczącego 
prawa, o którym mowa w art. 18 ust. 1 rozporządzenia 2016/679, spowoduje ograniczenie 
przetwarzania danych osobowych zawartych w protokole postępowania lub załącznikach 
do tego protokołu, od dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia zamawia-
jący nie udostępnia tych danych, chyba że zachodzą przesłanki, o których mowa w art. 18 
ust. 2 rozporządzenia 2016/679. 



 

 

3. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku  
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych 
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. 
UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, informujemy, że: 

 Administratorem danych jest Instytut Informatyki Teoretycznej i Stosowanej Polskiej 
Akademii Nauk z siedzibą w Gliwicach, ul. Bałtycka 5 o numerze NIP 631 011 22 45. 

 Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO  
w celu związanym z niniejszym postępowaniem o udzielenie zamówienia publiczne-
go, 

 odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostęp-
niona zostanie dokumentacja postępowania w oparciu o przepisy PZP; 

 Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane, zgodnie z art. 78 ust. 1 PZP, przez 
okres 4 lat od dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia, a jeżeli czas 
trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje cały czas trwania 
umowy; 

 obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana do-
tyczących jest wymogiem ustawowym określonym w przepisach PZP, związanym  
z udziałem w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego; konsekwencje nie-
podania określonych danych wynikają z PZP; 

 w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w spo-
sób zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO; 

 posiada Pani/Pan: 
• na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana do-
tyczących; na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych 
osobowych; na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograni-
czenia przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których 
mowa w art. 18 ust. 2 RODO; prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu 
Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, że przetwarzanie danych oso-
bowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy RODO; 

 nie przysługuje Pani/Panu: 
• w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych 
osobowych; 
• prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO; 
• na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych oso-
bowych, gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest 
art. 6 ust. 1 lit. c RODO. 

4. Udostępnianie, o którym mowa w pkt 2 ma zastosowanie do wszystkich danych osobo-
wych, z wyjątkiem danych, o których mowa w art. 9 ust. 1 rozporządzenia 2016/679, ze-
branych w toku postępowania o udzielenie zamówienia. Ograniczenia zasady jawności,  
o których mowa w pkt 17 i art. 18 ust. 3–6 PZP, stosuje się odpowiednio. 



 

 

5. W przypadku korzystania przez osobę, której dane osobowe są przetwarzane przez zama-
wiającego, z uprawnienia, o którym mowa w art. 15 ust. 1–3 rozporządzenia 2016/679, 
zamawiający może żądać od osoby występującej z żądaniem wskazania dodatkowych in-
formacji, mających na celu sprecyzowanie nazwy lub daty zakończonego postępowania  
o udzielenie zamówienia. 

6. Skorzystanie przez osobę, której dane osobowe są przetwarzane, z uprawnienia do spro-
stowania lub uzupełnienia danych osobowych, o którym mowa w art. 16 rozporządzenia 
2016/679, nie może naruszać integralności protokołu postępowania oraz jego załączników. 

7. Nie ujawnia się informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepi-
sów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jeżeli wykonawca, wraz z przekazaniem takich 
informacji, zastrzegł, że nie mogą być one udostępniane oraz wykazał, że zastrzeżone in-
formacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa. Wykonawca nie może zastrzec informacji, 
o których mowa w art. 222 ust. 5 PZP. 

8. Przez tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 2 ustawy z dnia 16 kwietnia 
1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (tj. Dz. U. z 2020 r. poz. 1913) rozumie się 
nieujawnione do wiadomości publicznej informacje techniczne, technologiczne, organiza-
cyjne przedsiębiorstwa lub inne informacje posiadające wartość gospodarczą, które jako 
całość lub w szczególnym zestawieniu i zbiorze ich elementów nie są powszechnie znane 
osobom zwykle zajmującymi się tym rodzajem informacji albo nie są łatwo dostępne dla 
takich osób, o ile uprawniony do korzystania z informacji lub rozporządzenia nimi podjął, 
przy zachowaniu należytej staranności, działania w celu utrzymania ich poufności, tzn. 
składając ofertę zastrzegł, iż nie mogą być one udostępnione innym uczestnikom postępo-
wania oraz wykazał, iż zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa. 
Wszelkie informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa, które Wykonawca zastrzeże 
jako tajemnicę przedsiębiorstwa, powinny zostać załączone na platformie zakupowej 
zgodnie z instrukcją składania oferty dla Wykonawcy. 

9. Ujawnienie niezastrzeżonej treści ofert dokonywane będzie wg poniższych zasad: 
a) osoba zainteresowana zobowiązana jest wystąpić do Zamawiającego o udostępnienie 

treści protokołu lub/i załączników do protokołu, 
b) Zamawiający ustali, z uwzględnieniem złożonego w ofercie zastrzeżenia o tajemnicy 

przedsiębiorstwa, zakres informacji, które mogą być udostępnione, 
c)  po przeprowadzeniu powyższych czynności Zamawiający niezwłocznie udostępni 

wnioskodawcy protokół lub/i załączniki do protokołu. 

 
ROZDZIAŁ 2 

 
SZCZEGÓŁOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 

 
Przedmiotem zamówienia jest wykonanie usług hotelarskich, gastrono-

micznych i cateringowych dla maksymalnie 100 osób podczas warsztatów 



 

 

pt. „Cybersecurity in the era of quantum computing: threats and challeng-
es” organizowanych w Maroku w miejscowości Ifran w dniach 14-

25.10.2024.  
Warsztaty będą finansowane ze środków NATO w ramach programu 

Science for Peace and Security, projekt nr SPS ASI G6123. 

 
Zamawiający oczekuje, aby realizujący zamówienie zapewnił następujące warunki umożli-
wiające realizację przedmiotu zamówienia: 

a) Zakwaterowanie z siedzibą w Ifranie w Maroku w bliskiej odległości od Uniwesytetu 
Al Akhawayn. 

b) Wykonawca udostępni jednoosobowe pokoje z łazienkami. 
c) Wykonawca udostępni salę restauracyjną. 
d) Wykonawca udostępni salę konferencyjną. 
e) Sala konferencyjna umożliwi uczestnictwo osób w ułożeniu teatralnym przy zachowa-

niu odległości pomiędzy miejscami. 
f) W bliskiej odległości od sali konferencyjnej istnieje możliwość serwowania posiłków  

z cateringu podczas przerwy kawowej, zapewniając jednocześnie swobodny dostęp do 
Sali oraz serwowanych posiłków osobom niepełnosprawnym. 

g) Wykonawca jest w stanie zrealizować przedmiot zamówienia w dniach 14 – 25 paź-
dziernika 2024 r. w Ifranie. 

h) Wykonawca zapewni zakwaterowanie, wyżywienie oraz sale konferencyjne w miejscu 
realizacji przedmiotu zamówienia. 

i) Wykonawca posiada w miejscu realizacji przedmiotu zamówienia liczbę pokoi umoż-
liwiającą zakwaterowanie min 65 uczestników warsztatów, w tym również osób nie-
pełnosprawnych (jeśli będą). Od zakwaterowania do miejsca warsztatów czas przejaz-
du będzie nie dłuższy niż 10 minut. Przejazd po stronie Wykonawcy.  

j) Zamawiający oczekuje zakwaterowania w pokojach jednoosobowych maksymalnie 
100 uczestników warsztatów. 

k) Wykonawca zapewni bezpłatny dostęp do Internetu na terenie zakwaterowania. 
l) Pokoje, w których zakwaterowani będą uczestnicy warsztatów, będą miały jednakowy 

standard. Pokoje będą wyposażone w okno. 
m) Wykonawca zapewni w miejscu realizacji zamówienia 11 noclegów w dniach 14-

25.10.2024, w tym: 

 Śniadanie oraz obiad dla uczestników w dniach 14 - 18 października 2024 r. 
oraz 21-25 października 2024, 

 2*dziennie serwis kawowy (1 filiżanka kawy/herbaty + 1 szklanka wody – na 
osobę) z poczęstunkiem w dniach 14 - 18 października 2024 r. oraz 21-25 paź-
dziernika 2024. 



 

 

n) Wykonawca posiada salę restauracyjną zapewniającą realizację przedmiotu zamówie-
nia w zakresie wyżywienia – jednorazowo dla min. 100 osób (nie przewiduje się reali-
zacji zamówienia dla 100 osób w systemie „na zmiany”). 

o) Wykonawca – w razie potrzeby - powinien zapewnić posiłki wegetariańskie i wegań-
skie zarówno podczas świadczenia usług gastronomicznych jak i cateringowych. 

p) W ramach oferty wyżywienia, przy realizacji przedmiotu zamówienia Wykonawca 
przedstawi Zamawiającemu na 10 dni przed warsztatami przykładowe zróżnicowane 
menu przerw kawowych, śniadań, obiadów i uroczystej kolacji, które będą wiązały 
Wykonawcę w kwestii usługi wyżywienia dla uczestników warsztatów. 

r) Wykonawca posiada w swojej siedzibie salę konferencyjną, umożliwiającą realizację 
przedmiotu zamówienia w dniach 14 - 18 października 2024 r. oraz 21-25 październi-
ka 2024. Należy uwzględnić możliwość udziału maksymalnie 100 osób w sali. 

s) Wykonawca zapewni ustawienie teatralne w sali konferencyjnej, stolik dla prezydium 
oraz mównicę dla prelegentów w danej sesji oraz miejsce na sesję plakatową. 

t) Sala konferencyjna powinna być wyposażona w sprzęt audiowizualny (rzutnik multi-
medialny, ekran lub przystosowaną przestrzeń do projekcji, mikrofony, odpowiednie 
nagłośnienie oraz dostęp do Internetu). 

u) Wykonawca gwarantuje niezmienność ceny jednostkowej za realizację przedmiotu 
zamówienia od osoby. 

w) Liczba uczestników warsztatów może ulec zmianie w stosunku do liczby w Specyfi-
kacji Warunków Zamówienia. Wynagrodzenie za realizację przedmiotu umowy usta-
lone zostanie na podstawie rzeczywistego wykorzystania pokoi. Zamawiający zapłaci 
minimalne należne wynagrodzenie odpowiadające uczestnictwu 25 osób przez okres 
10 dni.     

x) Wykonawca prowadzi działalność gospodarczą co najmniej od 3 lat i zorganizował na-
leżycie i skutecznie co najmniej 3 konferencje na minimum 65 uczestników. Wyko-
nawca przedłoży oświadczenie zgodnie z Załącznikiem 2 

y) Wykonawca przygotuje zestawienie obecności wszystkich uczestników z uwzględnie-
niem dat przyjazdu i wyjazdu. 

z) Zgodnie z art. 257 pkt 1). PZP - Zamawiający może unieważnić postępowanie o udzie-
lenie zamówienia, jeżeli środki publiczne, które zamawiający zamierzał przeznaczyć 
na sfinansowanie całości lub części zamówienia, nie zostały mu przyznane. 

 
 
UWAGA: Zamawiający wymaga dołączenia do oferty przedmiotowych środków dowodo-
wych - oświadczenia o udostępnieniu swoich zasobów w zakresie wolnych pokoi hotelowych 
i usług gastronomicznych w związku z niniejszym postępowaniem (patrz: Rozdział 1, Dział 
IV SWZ) 

 



 

 

 
ROZDZIAŁ 3 

Wzór umowy nr …2024 

 
zawarta w Gliwicach pomiędzy: 
Instytutem Informatyki Teoretycznej i Stosowanej Polskiej Akademii Nauk ul. Bałtycka 5, 
44-100 Gliwice  
reprezentowanym przez: 
− Dyrektora Instytutu - dr hab. inż. Krzysztof Grochla 
zwanym dalej w treści umowy Zamawiającym, 
a 
....................................................................................................................................................... 
reprezentowanym przez: 
............................................................................................ 
zwanym dalej w treści umowy Wykonawcą. 
 
 
W wyniku przeprowadzonego postępowania nr…………… zgodnie z ustawą z dnia 11 wrze-
śnia 2019r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2023 r. poz. 1605 ze zm.), zawarta została 
umowa następującej treści: 

§ 1 
 

1. Przedmiotem zamówienia jest wykonanie usługi hotelowej, gastronomicznej i 
cateringowej dla maksymalnie 100 osób podczas warsztatów pt. „Cybersecurity in the era 
of quantum computing: threats and challenges” organizowanych w Maroku w 
miejscowości Ifran w dniach 14-25.10.2024. Miejscem świadczenia usług, o których mowa 
w ust. 1, jest ……... (dokładny adres Wykonawcy). 

2. Szczegółowy zakres rzeczowy przedmiotu umowy jest zawarty w załączniku nr … 
..utworzonym na podstawie oferty Wykonawcy. 

3. Wykonawca zapewni zakwaterowanie oraz wyżywienie w miejscu, o którym mowa w ust. 
2, zgodnie z wymogami określonymi w Rozdziale 2 SWZ, tj. szczegółowym opisie 
przedmiotu zamówienia.  

4. Usługi zakwaterowania świadczone będą w dniach 14-25.10.2024 r. a żywienia 14-
18.10.2024 oraz 21-25.10.2024 

5. Zamawiający poinformuje Wykonawcę o liczbie uczestników warsztatów w terminie 21 
dni kalendarzowych przed rozpoczęciem świadczenia usług. 
 

§ 2 
 



 

 

1. Wynagrodzenie Wykonawcy z tytułu realizacji przedmiotu umowy ustalone zostanie na 
podstawie liczby zakwaterowanych uczestników warsztatów oraz liczby uczestników 
warsztatów, na rzecz których świadczona będzie usługa żywienia. 

2. Stawka należna Wykonawcy z tytułu wykonania przedmiotu umowy, wynosi brutto za 1 
osobę … 

3.   Wynagrodzenie Wykonawcy może ulec zmniejszeniu w razie zmniejszenia liczby zakwa-
terowanych uczestników warsztatów lub zmniejszenia liczby uczestników warsztatów, na 
rzecz których świadczona będzie usługa żywienia, Zamawiający zapłaci minimalne należ-
ne wynagrodzenie odpowiadające uczestnictwu 25 osób przez okres 12 dni.    

4. Wynagrodzenie płatne będzie na podstawie prawidłowo wystawionej faktury wraz z proto-
kołem odbioru. 

5. Wynagrodzenie za realizację przedmiotu umowy ustalone zostanie na podstawie rzeczywi-
stego wykorzystania pokoi i wyżywienia. 

6. Ceny jednostkowe za świadczone usługi wskazane w ofercie Wykonawcy zawierają 
wszystkie składniki cenotwórcze składające się na wynagrodzenie należne Wykonawcy,  
w szczególności: 

a) hotelarskie usługi noclegowe, 
b)  usługi żywienia, 
c) obsługę kelnerską, w tym sprzątanie po podaniu posiłków, 
d) najem sali konferencyjnej, 
e) inne świadczenia Wykonawcy wskazane w Rozdziale 2 SWZ, 
f) podatek od towarów i usług (VAT). 

 
7. Koszty usług dodatkowych niezawartych w Rozdziale 2 SWZ w szczególności: mini bar, 

telefon, usługi pralnicze, indywidualne zamówienia posiłków i napojów w restauracji lub 
w barze będą ponoszone indywidualnie przez uczestników warsztatów na zasadach obo-
wiązujących u Wykonawcy. Kosztów tych nie ponosi Zamawiający. Zamawiający obo-
wiązany jest poinformować uczestników warsztatów o warunkach korzystania z usług do-
datkowych. 

8. Wykonawca nie ma prawa zbycia wierzytelności wynikających z niniejszej umowy osobie 
trzeciej bez zgody Zamawiającego wyrażonej na piśmie pod rygorem nieważności. 
 

§ 3 
 

1. Zapłata wynagrodzenia nastąpi na podstawie faktury VAT wystawionej po wykonaniu 
przedmiotu umowy, z terminem płatności 30 dni kalendarzowych od dnia wystawienia faktu-
ry, przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy, 
2. Zapłata wynagrodzenia nastąpi pod warunkiem potwierdzenia należytego wykonania 
przedmiotu umowy (protokół odbioru) przez przedstawiciela Zamawiającego wskazanego w § 
4 ust. 1 umowy. 
3. Za dzień zapłaty uznaje się dzień obciążenia rachunku bankowego Zamawiającego. 
 



 

 

§ 4 
 

1. Przedstawicielem Zamawiającego w zakresie spraw dotyczących realizacji niniejszej 
umowy jest: 
- Zbigniew Puchała, email: zpuchala@iitis.pl. 

2. Przedstawicielem Wykonawcy w zakresie spraw dotyczących realizacji niniejszej umowy 
jest:  
- ......................................... - tel ..................... e-mail ............................ 
 

§ 5 
 

1. Zamawiający może odstąpić od umowy jeżeli wykazane zostanie, że Wykonawca w chwili 
zawarcia umowy podlegał wykluczeniu na podstawie art. 108 PZP. 

2. W razie wystąpienia istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie umowy nie 
leży w interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy, 
lub dalsze wykonywanie umowy może zagrozić istotnemu interesowi bezpieczeństwa pań-
stwa lub bezpieczeństwu publicznemu, Zamawiający może odstąpić od umowy w terminie 
30 dni od dnia powzięcia wiadomości o tych okolicznościach. 

3. W przypadku odstąpienia od umowy przez Zamawiającego z powodu okoliczności, o któ-
rych mowa w ust. 1-2, Wykonawca może żądać wynagrodzenia jedynie za część umowy 
wykonaną do dnia odstąpienia, bez prawa dochodzenia odszkodowania z tego tytułu. 

 
§ 6 

 
1. W przypadku, gdy z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy usługi objęte przedmiotem 

umowy nie będą mogły być wykonane w terminie umownym, Zamawiający może odstąpić 
od umowy w terminie 7 dni od dnia powzięcia wiadomości o powyższej okoliczności oraz 
żądać od Wykonawcy zapłaty kary umownej w wysokości 20 % od minimalnego należne-
go wynagrodzenia, określonego w § 2 ust. 3 umowy. 

2. Zamawiający może dochodzić odszkodowania uzupełniającego na zasadach ogólnych, je-
żeli poniesiona szkoda przekracza wysokość naliczonej kary umownej. 

3. Łączna maksymalna wysokość kar umownych, których zapłaty Zamawiający może żądać 
od Wykonawcy nie przekroczy 50 % minimalnego należnego wynagrodzenia, określonego 
w § 2 ust. 3 umowy. 

4. Strony nie ponoszą odpowiedzialności za niewykonanie lub nienależyte wykonanie obo-
wiązków wynikających z umowy spowodowane siłą wyższą. Pojęcie siły wyższej oznacza 
wszelkie wydarzenia, istniejące lub mogące zaistnieć w przyszłości, które mają wpływ na 
realizację umowy, znajdujące się poza realną kontrolą Stron oraz takie, których nie można 
było przewidzieć lub które choć przewidywalne były nieuniknione, nawet po powzięciu 
przez Zamawiającego lub Wykonawcę wszelkich uzasadnionych kroków dla uniknięcia 
takich zdarzeń. Pojęcie to obejmuje w szczególności takie wydarzenia o charakterze nad-
zwyczajnym jak: zamieszki, wojny, katastrofalne działanie sił przyrody, promieniowanie, 



 

 

epidemie, zamknięcie granic, strajki generalne lub branżowe (o ile trwają dłużej niż 5 dni), 
a także akty władzy publicznej. Jeżeli wskutek okoliczności siły wyższej Strona nie będzie 
mogła wykonywać swoich obowiązków umownych w całości lub części, niezwłocznie 
powiadomi o tym drugą Stronę. W takim przypadku Strony uzgodnią sposób i zasady dal-
szego wykonywania umowy lub jej rozwiązania. 

5. Roszczenia z tytułu kar umownych będą pokrywane z wynagrodzenia należnego Wyko-
nawcy albo bezpośrednio przez Wykonawcę na podstawie skierowanego do Wykonawcy 
wezwania do zapłaty, w zależności od wyboru Zamawiającego. 

6. Kary umowne określone w niniejszym paragrafie stają się wymagalne w pierwszym dniu 
kiedy możliwe jest ich naliczenie. 
 

§ 7 
 

1. Nie stanowią zmiany umowy następujące zmiany: 
a. danych osób związanych z obsługą administracyjno-organizacyjną umowy; 
b. danych teleadresowych stron; 
c. danych rejestrowych stron; 
d. będące następstwem sukcesji uniwersalnej po jednej ze stron umowy. 

2. Zmiana umowy wymaga formy pisemnej pod rygorem nieważności. 
 

§ 8 
 
1. Zamawiający powierza Wykonawcy przetwarzanie danych osobowych w celu wykonania 

umowy w zakresie możliwie najwęższym, ale niezbędnym do wykonania niniejszej umo-
wy. 

2. Wykonawca zobowiązuje się do przetwarzania danych osobowych zgodnie z przepisami 
prawa powszechnie obowiązującego, w tym Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego  

3. i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych  
w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu ta-
kich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz. urz. UE L2016, Nr 119, s.1) oraz 
ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (tekst jedn. Dz. U. 2021. 
1607). 

4. Obowiązki dotyczące przetwarzania danych osobowych przez Wykonawcę wynikające  
z Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 reguluje umowa doty-
cząca powierzenia przetwarzania danych osobowych. 
 

§ 9 
 
Spory mogące wyniknąć przy wykonywaniu niniejszej umowy, strony poddają rozstrzygnię-
ciu sądu powszechnego właściwego miejscowo dla siedziby Zamawiającego. 
 



 

 

§ 10  
 

1. W sprawach nieuregulowanych umową będą miały zastosowanie przepisy prawa polskie-
go, w tym Kodeksu cywilnego.  

2. Umowa została sporządzona w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla 
każdej ze stron. 

 
WYKONAWCA                                                                                            ZAMAWIAJĄCY 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



 

 

Rozdział 4 
 

Załącznik nr 1 – wzór formularza oferty 

Wykonawca: 
…………………………………………………… 
(pełna nazwa/firma) 
 
reprezentowany przez: 
…………………………………………………… 
(imię, nazwisko, stanowisko/ 
podstawa do reprezentacji) 
 
w postępowaniu o zamówienie publiczne pn. Usługi hotelarskie, gastronomiczne i cateringo-
we dla maksymalnie 100 osób podczas warsztatów pt. „Cybersecurity in the era of quantum 
computing: threats and challenges” organizowanych w Maroku w miejscowości Ifran w 
dniach 14-25.10.2024 oferujemy: 
 

1) Cena 1 osobodoby …… PLN netto, …… PLN brutto, słownie … 
2) Adres zakwaterowania …… 

 
 
                                                       …………….……. (miejscowość), dnia ………….……. r.  
 



 

 

 
Załącznik nr 2 – wzór formularza oświadczeń 

ZAMAWIAJĄCY: 
Instytut Informatyki Teoretycznej i Stosowanej  

Polskiej Akademii Nauk  
ul. Bałtycka 5, 

44-100 Gliwice 
 

Wykonawca: 
…………………………………………………… 
(pełna nazwa/firma, adres, w zależności  
od podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEiDG) 
 
reprezentowany przez: 
…………………………………………………… 
(imię, nazwisko, stanowisko/ 
podstawa do reprezentacji) 
 
 

Oświadczenie Wykonawcy 
 

składane na podstawie art. 125 ust. 5 w związku z art. 125 ust. 1 ustawy z dnia 11 września 
2019 r. 

Prawo zamówień publicznych (dalej jako: PZP), 
 

DOTYCZĄCE SPEŁNIANIA WARUNKÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU 
 
Na potrzeby postępowania o udzielenie zamówienia publicznego pn. Usługi hotelarskie, ga-
stronomiczne i cateringowe dla maksymalnie 100 osób podczas warsztatów pt. „Cybersecuri-
ty in the era of quantum computing: threats and challenges” organizowanych w Maroku w 
miejscowości Ifran w dniach 14-25.10.2024., oświadczam, co następuje: 
 

INFORMACJA DOTYCZĄCA WYKONAWCY: 
Oświadczam, że spełniam warunki udziału w postępowaniu określone przez zamawiającego 
w SWZ oraz w ogłoszeniu o zamówieniu. 
 
 
 
                                                         …………….……. (miejscowość), dnia ………….……. r.  

     
              

………………………………………… 
(podpis) 

 
 
 



 

 

INFORMACJA W ZWIĄZKU Z POLEGANIEM NA ZASOBACH INNYCH POD-
MIOTÓW: 

Oświadczam, że w celu wykazania spełniania warunków udziału w postępowaniu, określo-
nych przez zamawiającego w SWZ oraz w ogłoszeniu o zamówieniu, polegam na zasobach 
następującego/ych podmiotu/ów:  
………………………………………………………………………… 
..…………………………………………………………………………………………………
…………….….…………………………………..,  
w następującym zakresie: ………………………………………… 
…………………………………………………………………………………………………
……………… (wskazać podmiot i określić odpowiedni zakres dla wskazanego podmiotu). 
 
 
 
                                                        …………….……. (miejscowość), dnia ………….……. r.  

     
            

………………………………………… 
(podpis) 

 
 

 
OŚWIADCZENIE DOTYCZĄCE PODANYCH INFORMACJI: 

 
Oświadczam, że wszystkie informacje podane w powyższych oświadczeniach są aktualne  
i zgodne z prawdą oraz zostały przedstawione z pełną świadomością konsekwencji wprowa-
dzenia zamawiającego w błąd przy przedstawianiu informacji. 
 
 
 
                                                        …………….……. (miejscowość), dnia ………….……. r.  

     
            

………………………………………… 
(podpis) 

 
 
  

OŚWIADCZENIE DOTYCZĄCE DOŚWIADCZENIA WYKONAWCY: 
 

Oświadczam, że w ostatnich 3 latach zorganizowałem następujące 3 konferencje dla mini-
mum 65 uczestników: 
 
 
Lp. Nazwa konferencji Liczba uczestników Data 
1.    
2.    
3.    



 

 

 
 
Oświadczam, że powyższe dane są zgodne z prawdą oraz zostały przedstawione z pełną świa-
domością konsekwencji wprowadzenia zamawiającego w błąd przy przedstawianiu informa-
cji. 
 
                                                         …………….……. (miejscowość), dnia ………….……. r.  

     
          

 
………………………………………… 

(podpis) 
  


